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前言

说明：为了方便同学们更好地使用第二课堂，我们设置了以下表格，对常见的热门问题

设置索引，方面同学们进行查阅！

常见问题 解决办法

如何进行竞赛补录？ 可参考[金山文档] 学生数据补录.pdf进行操作

扫码可观看第二课堂介绍！

https://kdocs.cn/l/caapgGGAbkdd
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一、进入方式

（一）通过企业号进入

在微信通讯录找到中国石油大学（北京）企业号，在企业号中找到第二课堂点击进入

扫码可观看操作视频！
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（二）通过中石大新青年公众号进入

进入中石大新青年公众号点击“学习天地”板块的进入“第二课堂”
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二、首页

注意：接下来的章节，将以二课界面下方的“首页”、“积分登记”、“消息”、“我

的”作为顺序依次介绍每个界面对应的功能与内容。

进入首页，从上往下看有新闻轮图、各大常用板块、通知消息、新闻消息和近期活动，

“首页”界面的部分将着重介绍各大常用板块——积分登记、活动、竞赛、大创项目、学

生组织、社会实践、举办活动、管理学生组织、志愿服务、社团纳新。（温馨提示：Ctrl+
单击标题可以跳转到对应位置查看~）

扫码可观看操作视频！
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（一）积分登记

2022年，学校颁布了《本科生第二课堂成绩单制度实施办法（试行）》，规定了我校第

二课堂学生成长评价体系，我校“第二课堂系统积分录入”模块已于 2024年 3 月正式上线，同

学们需要在在德、智、体、美、劳各板块取得一定积分后才可达到毕业要求哦！下图为毕业

积分基本信息（下图为学校要求，具体安排要参考各学院培养计划）：

点击“首页”中的“积分登记”（如左图）即跳转至下方“积分登记”板块（如右图）

积分登记版块分为组织导入与个人申报两部分
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方式一：根据个人需求，选择所要录入的积分项点击“登记积分”，阅读界面文字提示，

根据要求填写积分录入信息。随后会由辅导员或者学院二课管理员审核，确认无误后将成功

录入。

方式二：首页点击“我的”再点击“我的积分数据”，进入“录入积分”。根据个人需

求，选择所要录入的积分项，点击“确认”，进入到填报录入界面。阅读界面文字提示，根

据要求填写积分录入信息，然后点击提交即可。
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以下一份文件供参考：积分认定标准[金山文档] 第二课堂积分认定标准 20240315 (1)(4).xlsx

（二）活动

点击活动板块，进入界面可以选择感兴趣的活动进行报名，界面支持活动搜索、活动筛

选、发布志愿服务等操作！

https://kdocs.cn/l/cddUIofJHOgJ
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活动精选图片：

往期热门活动精选：

 女排冠军刘晓彤来到中国石油大

学（北京）与同学们面对面交流

 青春“油”你闪耀，链博会“油”

你精彩

 AI 赋能碳中和：化工材料高效开发

的新范式

 “勤满校园”劳动实践活动

......
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（三）竞赛

进入竞赛模块，同学们可以选择自己有能力且感兴趣的比赛参加，点击对应比赛按流程

报名即可，积极参加竞赛不仅能锻炼自己的能力，还有利于提高综测成绩，大家可以多多关

注含金量高的白皮书赛事哦~~另附中国石油大学（北京）竞赛清单——[金山文档] 附件 1：
中国石油大学（北京）大学生竞赛清单.pdf

点击“我要报名” 填写报名信息

https://kdocs.cn/l/cmIburTLjbnP
https://kdocs.cn/l/cmIburTLjbnP
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（四）大创项目

大学生创新创业训练计划项目是引导学生了解社会、接触工程实践、参与科研训练与创

业训练的重要载体。大创项目分为大学生创业训练项目，大学生创业训练项目和大学生创业

实践项目三个种类，不同的项目所需要完成的内容不同，有需求的同学可以根据自身能力参

加感兴趣的项目。

注意：由于电脑便于录入信息数据，大创双选和创建大创双选建议大家在电脑上完成！

附：[金山文档] 【电脑】第二课堂使用指南.pdf 详情可见电脑端第二课堂使用手册中大创项

目部分

（五）学生组织

点击学生组织 选择想加入的社团或学生组织

https://kdocs.cn/l/cb9uwicQyQWf
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填报个人信息

（七）社会实践

社会实践主要包括寒假社会实践（回访母校）和暑期社会实践。暑期社会实践要求实践

团队围绕特定主题，以实地调研、理论阐释、网络宣传等方式开展实践活动。寒假社会实践

往往指每年的回访母校寒假招生宣传社会实践活动，要求实践团队在中学母校开展宣讲会，

讲述大学学习和生活情况、开展学习经验交流、介绍我校情况和招生政策等。

注意：由于电脑端方便传输信息数据，社会实践建议在电脑端报名！

附：【电脑】第二课堂使用指南.pdf 详情可见电脑端第二课堂使用手册中社会实践部分

注意：每位同学最多加入 2个学生

组织！

https://kdocs.cn/l/cb9uwicQyQWf
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（八）举办活动

在这里，同学们能以学生组织、学生社团、班级/团支部/党支部为单位创建活动，填写

活动相关信息提交审核即可。

下图为各种活动组织类别的审核流程：

（九）管理学生组织

点击“管理学生组织”，进入界面可查看自己加入的学生组织信息和学生组织成员信息，

在此模块中，学生组织部委可查看学生组织信息和学生组织成员，学生组织负责人可进
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行信息管理、组织管理、成员管理、活动管理、权限分配、纳新管理、主席团管理、场地申

请（未开放）和物料申请（未开放）。

点击管理学生组织 可以看到自己加入的学生组织

学生组织负责人界面 学生组织部委界面
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在学生组织信息中，可以查看学生组织详细信息，学生组织负责人具有修改信息的权限，

在学生组织成员信息中，可以查看学生组织成员，负责人可以添加学生组织成员。

学生组织信息 学生组织成员信息

在信息管理中界面与学生组织信息界面相同不再赘述；在组织管理中负责人可以进行添

加组织、添加职位、修改组织信息、删除组织等操作；在成员管理中界面与学生组织成员信

息界面相同；在活动管理中，可查看与学生组织相关的活动列表，在权限分配中，负责人可

以添加学生组织管理员。
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组织管理 活动管理

在纳新管理中，负责人可配置纳新成员要填写的信息、展示学生组织二维码、获取报名

数据以及暂停纳新；在主席团管理中，可以添加副主席、更换主席；目前场地申请与物料申

请尚未开放。

纳新管理 主席团管理

（十）志愿服务

1. 参与志愿服务
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点击报名参加志愿服务 选择岗位后填写信息后点击确认报名

2. 创建志愿服务

点击志愿服务 选择想要报名的志愿服务
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点击志愿服务 点击发布志愿服务

点击提交审核，填写志愿服务相关内容 等待审核通过
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（十一）社团纳新

点击社团纳新 选择想要加入的社团或组织

三、积分登记

此界面功能与（一）积分登记相同，不再赘述，同学们可跳转查看，也可以扫描二维码

观看视频操作！

四、消息
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消息板块用于接收学校有关于第二课堂的通知

五、我的

进入“我的”界面，从上往下看有个人信息设置、我参加的活动、我创建的活动、我的

比赛、我的大创项目、我的学生组织、我的社会实践、我的志愿服务、我创建的服务、我的

积分数据、我的日程、第二课堂积分与我的报名。

扫码可观看操作视频！
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（一）我参加的活动
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点击“我参加的活动” 可以查看自己参加的所有活动

点击具体活动后可在评价一栏对活动进行评价

（二）我创建的活动

活动创建由负责人创建活动并填写相关信息。活动组织可为班级、学生社团、学生组织、

团支部以及党支部。可选择的活动类别包括报告讲座、展演、参观、作品征集、沙龙、文体

活动、素质拓展及其他。活动创建完毕后，将根据活动所属单位，由指导老师、团委、社团

指导部或各机关管理员负责审核。
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点击“我创建的活动” 可以查看自己创建的所有活动

（三）我的比赛

（四）我的大创项目

大学生创新创业训练计划项目是引导学生了解社会、接触工程实践、参与科研训练与创

业训练的重要载体。大创项目分为大学生创业训练项目，大学生创业训练项目和大学生创业

实践项目三个种类，不同的项目所需要完成的内容不同，有需求的同学可以根据自身能力参

点击我的比赛 可查看所参加比赛的信息
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加感兴趣的项目。

注意：由于电脑端方便传输信息数据，大创项目建议在电脑端进行报名与操作！

附：[金山文档] 【电脑】第二课堂使用指南.pdf 详情可见电脑端第二课堂使用手册中大创项

目部分

点击“我的大创项目” 可以查看自己参与的大创项目

（五）我的学生组织

（六）我的社会实践

注意：由于电脑端方便传输信息数据，社会实践建议在电脑端报名！
可查看学生组织信息点击我的学生组织

https://kdocs.cn/l/cb9uwicQyQWf
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点击我的“社会实践” 可以查看自己加入的社会实践

（七）我的志愿服务

点击“我的志愿服务”点击“我的志愿服务”
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（八）我创建的服务

点击“我创建的服务” 可以查看自己在第二课堂创建的志愿服务

（九）我的积分数据

点击“我的积分数据” 可查看自己的积分数据、录入积分
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（十）我的日程

我的日程板块中可以查看当天要参与的活动

（十一）第二课堂积分

第二课堂积分可以看到自己获得的不同类别的积分数值以及总积分数值，目前这一板块

正在调试，完成后会发布通知进行相关工作。
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（十二）我的报名

“我的报名”中可查看过去自己在第二课堂参与的所有报名活动

文章到底啦，同学们如有其他疑惑可以加入第二课堂问题答疑群 QQ 群号：786998306，
也欢迎大家来青年成长服务中心办公室学活 405 进行线下反馈！最后，感谢同学们对二课系

统的支持与理解，也感谢第一期试读会志愿者们对二课指南提出的中肯意见，青年成长服务

中心会不断努力为大家提供更好的二课平台！
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