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第二课堂平台-大创管理系统

教师端操作手册—立项阶段
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1. 登录

1.1 教师登录

平台网址：https://sct.cup.edu.cn/

第一步：点击官网右上角“指导教师”角色登录。输入账号密码进入后台

第二步：点击“创新创业”。

第三步：点击“大创项目”，选择管理的大创项目年份进入。



中国石油大学第二课堂平台 V2.0-大学生创新创业训练计划项目系统操作说明

支持 IE、360、Google Chrome、Firefox 等主流浏览器。（推荐 Google Chrome，如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

第 3 页 共 9 页

2. 项目双选

2.1 项目发布

【添加项目】

点击 按钮，选择要发布的项目类型，输入项目情况及对成员的要求，

保存。

注意：重点项目后续由学院、学校管理员进行认定。
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【项目管理】

已经添加的项目，支持修改和删除，注意：删除数据无法恢复，谨慎操作。

【申请人员审核】

点击【申请人员审核】查看申请人员的信息，可通过申请完成双选。

【完成双选】

若已经在线下完成双选，教师可提前点击完成双选。
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【项目立项】

点击完成双选后，点击项目立项，信息才会同步到学生端，后续信息由学生

进行补充。

2.2 项目选择（如没有对应需求，可跳过）

【选择学生项目】

点击 选择项目后，输入手机号和个人履历，学生团队同意后完成项目双

选。
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【管理申请信息】

申请信息提交后，可点击 修改申请信息。点击 按钮，完成

信息删除。

【撤销完成双选】

如果有同学不符合双选的规则的话，老师可以从项目组里删除该同学报名。

第一步：点击【撤销完成双选】。（如果未双选完成可直接点申请人员 审

核）
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第二步：点击【申请人员审核】

第三步：进入项目内部，点击撤销审核
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第四步：点击删除。

3. 项目管理和审核

3.1 项目管理

学生填报完成后，由指导教师进行线上审核。

3.2 立项审核

审核通过：代表指导教师已查看项目，无误后点击通过。
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审核不通过：可附带审核意见。

退回：直接由指导教师退回该项目，学生可修改后提交。

 审核通过后指导教师审核结束。等待学院和学校审核。
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