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第二课堂平台积分管理系统

学院管理员操作手册
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一、积分审核

1. 登录

1.1 管理员登录

登录地址：https://sct.cup.edu.cn/

第一步：点击官网右上角【管理员】角色登录。输入账号密码进入后台。如

图 1所示。

图 1 登录系统

第二步：点击【积分管理】。如图 2所示。

图 2积分管理系统

2. 管理员审核项目

2.1 积分审核

可点击【积分项】点击【查看数据】阶段查看需要自己审核的积分。如图 3
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所示。

图 3 点击积分项

点击右上角，可按分类搜索积分。如图 4所示。

图 4 查看数据
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点击【查看数据】可进行项目查看审核。如图 5所示。

图 5 查看数据

在数据待审核页面内查看需审核的积分数据。如图 6所示。

图 6 查看数据

查看积分的审核状态。如图 7所示。

图 7 查看数据待审核状态
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点击审核该项目。如图 8所示。

图 8审核

二、积分导入

针对组织申报积分，可将积分批量导入至系统。如图 9所示。

图 9 积分导入
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首先从系统内下载导入模板到本地。如图 10 所示

图 10 下载模板

按模板要求输入相关的信息。如图 11 所示

图 11 查看模板要求

点击【上传积分项数据】，上传模板内的相关内容。如图 12 所示。

图 12 下载模板
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【批量编辑积分】积分会自动认定，只限于减少额定积分使用，如图 13 所

示。

图 13 编辑积分

第一步：确定积分数据没有问题后，可点击【核定积分】。如图 14 所示

图 14 核定积分
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第二步：最后所属数据完成后，点击导入至前台数据。如图 15 所示。

图 15 导入积分

积分导入成功。数据导入后，无需二次审核！等待积分管理员审核即可。
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