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第二课堂平台-科技创新

管理端操作手册
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1. 登录

1.1 管理员登录

第一步：点击官网右上角“管理员”角色登录。输入账号密码进入后台

第二步：点击“科技创新”。

2. 审核项目

点击【分类】下的菜单，切换需要审核的分类，在【待审核（学院）】栏目

内找到需要审核的项目，进行审核。



中国石油大学第二课堂平台 V2.0-科技创新操作说明

支持 IE、360、Google Chrome、Firefox 等主流浏览器。（推荐 Google Chrome，如使用其他类型浏览器请开启极速模式）

第 3 页 共 4 页

点击审核通过或驳回，驳回的项目会给学生发企业微信消息，请确认后进行

驳回处理。

学院管理员可看到本学院成果完整的审核流程。

点击【导出 Excel】可以导出当前页面的数据。
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点击【录入数据】和【导入数据】可以协助毕业生进行成果的录入。注意：

学院录入的项目将自动审核通过，请核对信息后在进行保存。
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