一、组织录入
1.积分审核
1.1 组织方登录
登录地址： https://sct.cup.edu.cn/
（1）点击官网右上角【管理员】角色登录。输入账号密码进入后台。如图 1 所示。
[image: ]
图1
（2）在左侧点击【积分登记】，点击【积分分类数据】进行项目审核。
如图 2所示。[image: ]
（3） 选中所登记的项目，上方选择操作
[image: ]
图2
（4） 汇总后，选择导出项目，点击左上方导出excel形式
[image: ][image: ]
图3
2.积分导入

（1）针对已经审核的积分，可进行再次导入，点击【添加数据】。如图4所示。

[image: bbcbe369093d2184d7861aab3f675c2]
图4

（2）进入积分项页面，选择要导入的积分项，确认无误后点击后下角【确认】。如图5、6所示。
[image: 4e1a0670a25eeda30a7aed5fb6f638f]

图5
[image: e366e3cf4b8b722ed959a5162e89a7c]
图6

（3）跳转填写信息页面
第一步：填写积分范围与具体积分数。如图7所示。

[image: 6c7314f8633ea11eb60d84dad72d93d]
图7

第二步：填写参与人信息。如图8所示
[image: 59467b16658701ed1595d26bd6c2f42]
图8

第三步：上传证明资料。如图9所示

[image: 2a6029d7e3c2724072db54b741dd4b7]
图9

（4）确认所有信息无误后，点击左下角【确认数据无误，核定积分】完成导入。如图10所示[image: 7ffa47e09a06d7af27c82f27ef33918]
图10
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二、教师端
1.网址登录：：https://sct.cup.edu.cn/

2.打开网页后，点击此处进入（如图一所示）

[image: 微信截图_20240922123026.png]
图 1 登录位置



3.在右上角点击“积分管理”，在左侧点击“积分数据汇总”
（如图 2 所示）
[image: 微信图片编辑_20240922133519.jpg]
图 2	积分管理



4、在此处搜索具体学生（如图 3）
[image: 微信图片编辑_20240922133319.jpg]
图 3 搜索学生



5、点击“查看详情”。（如图 4 和图 5）


[image: 微信图片编辑_20240922134009.jpg]
图 4 查看详情




[image: 微信图片编辑_20240922134854.jpg]

图 5 积分详情





6、点击“查看项目”（如图 6）


[image: 微信图片编辑_20240922135502.jpg]
图 6 查看项目


7、点击左侧“积分管理”下的“数据审核”，再点击上侧“积分数据”，选择自己的角色，“教师角色”为了方便大众、竞赛和社会实践的项目查看，“辅导员角色为项目审核”。默认角色为“辅导员”。（如图 7）

[image: 微信图片编辑_20240922140149.jpg]
图 7 选择角色



8、点击上侧“数据待审核”，再点击“查看详情”（如图 8）


[image: 微信图片编辑_20240922141341.jpg]
图 8 数据待审核
9、点击审核“通过”或“不通过”以及“退回”（如图 9）


[image: 微信图片编辑_20240922141821.jpg]

图 9 审核



10、具体情况如需要修改等情况，点击图表 9 中“编辑”，进行编辑积分项。（如图表 10）
[image: 屏幕截图 2024-09-22 121932]
图 10 编辑积分项
11、查看“数据审核-待确认”，查看相关数据。（如图表 11）
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122007]


图 11 数据审核待确认



12、查看“数据审核-退回数据”，查看详情或编辑。（如图表 12）
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122038]
图 12 退回数据
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122102]13、点击“查看详情”，仔细审查相关内容。若无疑问，则点击“关闭”选项；若有疑问，则点击“编辑”选项（如图表 13）










图表 13



14、若有疑问，进入“编辑页面”（如图表 14）进行修改。
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122129]
图 14 编辑积分项
15、查看“不通过数据”，确认“不通过数据”相关内容，若有疑问，点击“查看详情”或“编辑”（如图表 15）
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122213]
图 15 不通过数据



[image: 屏幕截图 2024-09-22 122235]16、进入“查看详情”界面，确认辅导员审核原因，学生情况，避免操作失误引起审核情况出现错误。（如图表 16）

图 16 审核原因
17、若出现疑问需要更改，点击图表 16 中“编辑”选项，进行修改（图表 17)，若无，则跳过。
[image: 屏幕截图 2024-09-22 122258]
图 17 编辑积分项



18、若出现问题，在“已撤销积分”中可以查看详情（如图
18）
[image: descript]
图 18 已撤销积分
19、点击查看详情（图表 18）后可以看到相关资料，若有问题则点击“编辑”，若无问题也可以关闭（图表 19）

[image: 图示, 示意图&#10;&#10;中度可信度描述已自动生成:ver1]

图 19 查看详情



20、若有问题点击“编辑”后可编辑积分项，看到相关信息 并进行核对修改，无问题后点击“确认数据无误，核定积分”
（图表 20）
[image: descript]
图 20 编辑积分项
21、数据审核完成后点击左侧“积分项”进行积分项管理
（图表 21）
[image: descript]
图 21 积分项管理





[image: descript]22、点击“分类设置”后可以看到不同设置，点击“高级设置”可以进行相关数据要求操作（图 22）














图 22 高级设置


23、进行完“高级设置”后点击“规则设置”根据不同活动可以进行相关设置（图表 23）

[image: ]



图 23 规则设置


24、进行完“规则设置”后点击“申请表设置”可查看积分项字段和导入字段配置，请勿随意更改（图表 24）

[image: descript]
图 24 申请表设置



25、待积分项设置都完成后点击“积分数据”可查看相关内容以及改的积分资料（图表 25）
[image: descript]


图 25 查看积分资料

附：Excel积分导入
（1） 点击excel导入

[image: 7deca96bafc9f696b078a8addf27b29]
图1

（2）点击上传积分项数据
[image: 2a4e44f99e7c7ee749ee2a47e3654d1]
图2
（3）选择要上传的excel文件，上传完毕后，点击确定

[image: 2ba832889b67c8740c0fcf0fd050dea]
[bookmark: _GoBack]图3
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